Primorsko-goranska Zupanija

P}“lrgnda

Na temelju &lanka 17. Statuta Javne ustanove ,Priroda“ (KLASA: 023-01/14-01/01;
URBROJ: 2170-52-01/1-14-119 od 19. prosinca 2014.), ravnateljica Javne ustanove
,Priroda“ donijela je

PRAVILNIK
o zastiti osobnih podataka
Javne ustanove ,,Priroda“

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Javna ustanova ,Priroda“ (dalje u tekstu: Ustanova) je temeljem Opc¢e uredbe
o zastiti podataka (EU) 2016/ 679 (u nastavku: Uredba) i Zakona o provedbi Opce
uredbe o zastiti podataka (Narodne novine br: 42/18) (u nastavku: Zakon) duzna
nadzirati prikupljanje, obradu, koristenje i zastitu osobnih podataka svih fizi¢kih osoba
¢iji se podaci prikupljaju i koriste.

Ovaj Pravilnik propisuje koji se podaci prikupljaju, na koji nacin se obraduju, u
koje se svrhe upotrebljavaju, prava osoba Ciji se osobni podaci prikupljaju i koriste,
odgovornost osoba koje prikupljaju i obraduju osobne podatke, te mjere zastite i
unutarnjeg nadzora.

Clanak 2.
U skladu s Uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedec¢e znacenje:

»Osobni podatak« oznaava sve podatke koji se odnose na pojedinca ¢iji je
identitet utvrden ili se moze utvrditi (»ispitanik«); pojedinac ¢iji se identitet moze
utvrditi jest osoba koja se moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢
identifikatora kao Sto su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator
ili uz pomoé jednog ili viSe &imbenika svojstvenih za fizi¢ki, fizioloski, genetski,
mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca.

»Obrada« znadi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZzenje, obavljanje uvida,
uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nadin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili uni§tavanje.



»Sustav pohrane« znadi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih
prema posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi.

»Voditelj obrade« znaéi fizi€ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili
drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave Clanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave &lanice.

»lzvrSitelj obrade« znadi fizitka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili
drugo tijelo koje obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade.

»Primatelj« znadi fizika ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treéa strana.

»Treca strana« znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene
za obradu osobnih podataka pod izravhom nadlezno$¢u voditelja obrade ili izvrSitelja
obrade.

»Privola ispitanika« znaéi svako dobrovoljno, posebno, informirano i
nedvosmisleno izraZzavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom
radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose.

»Povreda osobnih podataka« znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do sluéajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani.

»Osoba koja se moze identificirati« je osoba &iji se identitet moze utvrditi (izravno
ili neizravno) posebno na osnovi identifikacijskog broja ili jednog ili vie obiljezja

specifiCnih za njezin fizi€ki, psiholoski, mentalni, gospodarski, kulturni ili socijalni
identitet.

Il. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 3.

Osobni podaci prikupljaju se u svrhu izvrSavanja zakonskih obaveza
Ustanove, radi ispunjenja obveza od javnog interesa i izvrS8avanja javnih ovlasti.

Clanak 4.
Ustanova prikuplja i obraduje sljedec¢e osobne podatke:
a) temeljne osobne podatke: ime i prezime, adresa, osobni identifikacijski broj (OIB),

datum rodenja, spol, podatke za kontakt (adresa, e-poste, broj telefona), informacije
o vrsti ugovornog odnosa i sadrZaju;



b) ostale osobne podatke, koje Ispitanik ili treée osobe stavljaju na raspolaganje
prilikom zasnivanja ifili tijekom trajanja radnog odnosa ili zasnivanja drugih vrsta
ugovornih i drugih odnosa, kao §to su podaci iz osobne iskaznice, bankovni ragun,
stru€na sprema, druga znanja i vjestine.

Obrada posebne kategorije osobnih podataka (o rasnoj ili etni¢koj pripadnosti,

politickim ili vjerskim nazorima ili svjetonazoru, geneti¢ki podaci ili podaci o
zdravstvenom stanju) obavlja se sukladno &l. 9. Uredbe.

Osobni podaci uzimaju se neposredno od ispitanika usmeno, pisanim putem ili
iz drugih izvora.

Clanak 5.
Ustanova kao voditelj obrade, ako je primjenjivo, mora voditi i Evidenciju
aktivnosti sukladno €1.30.st.1. Uredbe, evidencija aktivhosti obrade sadrzi najmanje

sliedeée podatke:

a) ime i kontaktne podatke voditelja obrade i, ako je primjenjivo, zajedni¢kog voditelja
obrade, predstavnika voditelja obrade i sluzbenika za zastitu podataka

b) svrhu obrade
c) opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka

d) kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni,
ukljuéujuéi primatelje u tre¢éim zemljama ili medunarodne organizacije

e) ako je primjenjivo, prijenose osobnih podataka u trecu zemlju ili medunarodnu
organizaciju, uklju€ujuéi identificiranje te trece zemlje ili medunarodne organizacije te,
u sluéaju prijenosa iz ¢lanka 49. stavka 1. podstavka 2. Uredbe, dokumentaciju o
odgovarajué¢im zastitnim mjerama

f) ako je to mogucée, predvidene rokove za brisanje razli€itih kategorija podataka;

g) ako je moguce, opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera iz élanka 32.
stavka 1. Uredbe.

Clanak 6.

Ustanova osobne podatke obraduje samo ako je ispunjen najmanje jedan od
sliededih uvjeta:

a) da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe
posebnih svrha

b) da je obrada nuzna za izvr§avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

c) da je obrada nuzng radi postovanja pravnih obveza Ustanove



d) da je obrada nuZna kako bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika ili druge fizicke
osobe

e) da je obrada nuzna za izvrS8avanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju
javnih ovlasti Ustanove

f) da je obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa Ustanove ili tre¢e strane, osim u
slu€aju kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete

ToCka (f) stavka 1. ovoga Pravilnika ne odnosi se na obradu koju provodi
Ustanova pri izvrSavanju svojih zadac¢a.

Clanak 7.

Ako se obrada provodi u ime voditelja obrade, voditelj obrade koristi se jedino
izvrSiteljima obrade koji u dovoljnoj mjeri jamée provedbu odgovarajuéih tehniékih i
organizacijskih mjera na nacin da je obrada u skladu sa zahtjevima iz Uredbe i da se
njome osigurava zastita prava ispitanika.

IzvrSitelj obrade ne smije angaZirati drugog izvrsitelja obrade bez prethodnog
posebnog ili opéeg pisanog odobrenja voditelja obrade.

IzvrSitelj obrade obraduje osobne podatke samo prema uputama voditelja, te
mora osigurati da se osobe ovlaStene za obradu obveZu na povjerljivost
potpisivanjem |zjave o povjerljivosti, a koja je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 8.

Voditelj obrade sakuplja osobne podatke koji se odnose na:
- zaposlenike Ustanove
- predsjednika i ¢lanove upravnog vijeéa Ustanove
- vanjske suradnike Ustanove.

Clanak 9.

Osobe koje prikupljaju osobne podatke od ispitanika u ime i za radun voditelja
obrade duzne su mu predati:

a) lzjavu o zastiti osobnih podataka

b) u slu€aju ako je za obradu pojedinog osobnog podatka potrebna privola duzni su
prije obrade osobnog podataka istu ishoditi.



lll. PRIVOLA | CUVANJE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 10.

Privola kojom ispitanik Ustanove daje pristanak za obradu osobnih podataka
koji se na njega odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim
i jednostavnim jezikom i jasno naznaéenom svrhom za koju se daje. Privola moze biti
sadrzana u zasebnom obrascu, dodana na ve¢ postojeéi obrazac, a takoder moze
biti u sklopu ugovora i sl.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16
godina, privolu na naéin opisan u stavku 1. ovog ¢lanka daje nositelj roditeljske
odgovornosti nad djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

Clanak 11.

Ustanova osobne podatke obraduje iskljuéivo na nadin kojim se osigurava
odgovarajuca sigurnost osobnih podataka, ukljuéujué¢i zadtitu od neovlastene ili
nezakonite obrade te od slu€ajnog gubitka, uniStenja ili oStecenja primjenom
odgovarajucih tehni€kih i organizacijskih mjera.

Ustanova osobne podatke &uva sukladno Planu klasifikacijskih oznaka
pojedinog predmeta, odnosno samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi
kojih se osobni podaci obraduju.

Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, osobni podaci mogu se pohraniti na dulje
razdoblje, ali samo ako ¢e se isti obradivati iskljuivo u svrhe arhiviranja u javnom
interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili u statisticke svrhe.

IV. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 14.

U postupku obrade osobnih podataka Ustanova na odgovarajuéi nagin (pisano
ili izravno usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih
osobnih podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu
podataka, legitimnim interesima Ustanove, namjeri predaje osobnih podataka tre¢im
osobama, razdoblju u kojem ée osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava
ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i
ograniavanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

Clanak 15.

Ustanova ¢e odmah, a najkasnije u roku od 30 dana od dana podnosenja
zahtjeva ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomoénika pruZiti
informacije o poduzetim radnjama iz ¢lanka 15. do 22. Uredbe (pravo pristupa
informacijama, ispravke i brisanja, ograni¢enja obrade, izvje$civanja, prenosivosti
podataka, pravo na prigovor i dono$enje odluka automatiziranim obradama).



Rok iz stavka 1. ovog &lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatnih 60
dana, uzimajucéi u obzir sloZenost i broj zahtjeva.

Ustanova obavjestava ispitanika o svakom takvom produljenju u roku od 30
dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektroni¢kim putem, informacija se pruza
elektroni¢kim putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatraZi drugacije.

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz stavka 1. ovog ¢&lanka Ustanova
¢e bez odgadanja, a najkasnije u roku od 30 dana od primitka zahtjeva, izvijestiti
ispitanika o razlozima odbijanja zahtjeva.

Clanak 16.

Ispitanik koji smatra da je Ustanova povrijedila neko njegovo pravo zajam&eno
Uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu
sukladno Zakonu.

V. MJERE ZASTITE | UNUTARNJEG NADZORA
Clanak 17.

Ustanova ¢e poduzeti sve potrebne tehni¢ke, administrativne i fizicke mjere
zastite osobnih podataka kako bi se podaci zastitili od neovlastenih pristupa i
moguce zlouporabe.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom
obliku éuvat ¢e se u zakljuéanim ormarima u sluzbenim prostorijama Ustanove.

Osobni podaci koji se odnose na maloljetne osobe smiju se prikupljati i dalje
obradivati u skladu s Uredbom i uz posebne mijere zastite propisane posebnim
zakonima.

VI. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 18.

Ravnatelj Ustanove donosi odluku o imenovanju sluzbenika za zastitu osobnih
podataka.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka ima odgovaraju¢a stru¢na znanja u
skladu s élankom 37. tockom 5. Uredbe, a imenuje se iz redova zaposlenika
Ustanove. Kontakt podaci sluzbenika za zastitu osobnih podataka dostupni su na
web stranicama Ustanove (www.ju-priroda.hr).

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka duZan je &uvati povjerljivost svih
informacija koje sazna u obavljanju svoje duznosti.



Prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka, zaposlenici Ustanove duzni su
informirati ispitanika &iji se podaci prikupljaju o kontakt podacima sluzbenika za
zastitu osobnih podataka.

Vil. ODGOVORNOST OSOBE KOJA PRIKUPLJA | OBRADUJE OSOBNE
PODATKE

Clanak 19.
Zaposlenici Ustanove koji prikupljaju i obraduju osobne podatke duzni su:

a) postupati u skiladu s Uredbom, ovim Pravilnikom i ostalim aktima i odlukama koje
se odnose na osobne podatke ispitanika,

b) poduzeti sve mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni
podaci za$titili od slu€ajnog gubitka ili uni§tenja, od nedopustenog pristupa ili
nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe,koji
propust €ini osobito teSku povredu radne obveze zbog koje se moze izreéi izvanredni
otkaz radnog odnosa prema osobi pocinitelju.

Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka duZzne su u roku od 30 dana od dana
stupanja na snagu ovog Pravilnika potpisati Izjavu o povjerljivosti kojom ¢e se
obvezati:

a) da ¢e &uvati povjerljivost svih osobnih podataka na kojima imaju pravo i ovlast
pristupa, a koje se nalaze u zbirkama osobnih podataka,

b) da ¢e osobne podatke koristiti isklju¢ivo u toéno odredenu (propisanu) svrhu,

c) da ¢e se s osobnim podacima sluziti onoliko vremena koliko je to nuzno za
ostvarenje svrhe za koju su uzeti te ih ne¢u dalje obradivati u neku drugu svrhu,

d) da osobne podatke na kojima imaju pravo i ovlast pristupa ne¢e dostavljati/davati
na koriStenje niti na bilo koji drugi naéin u¢initi dostupnima tre¢im (neovlastenim)
osobama, te

e) da ¢e povjerljivost osobnih podataka ¢uvati i nakon prestanka ovlasti pristupa
osobnim podacima.

Izjava o povjerljivosti sastavni je dio ovog Pravilnika.
VIil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.
Za pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Uredbe
(EU) broja 2016/679 Europskog parlamenta i vije¢a od dana 27. travnja 2016. godine

o zastiti pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka, Zakonom o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka (Narodne novine broj



42/18) i ostalih pozitivnih zakonskih propisa Republike Hrvatske koji ureduju
provedbu Uredbe ili se odnose na osobne podatke koji su na snazi.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik objavit ée se na internet stranici Ustanove a stupa na snagu
danom donos$enja.

Matelji C‘a).,

e . (153 - u
Wir'se. Sonja Sisi¢, dipl. oec.

KLASA: 023-01/19-01/3 N
URBROJ: 2170-52-01/1-19-1

Rijeka, 8. sije€nja 2019.



